
JUDETUL ARGES
PRIMARIA COMTTNEI BOGATI

TEL/FAX: 0248/655003
E-MAIL: primaria_bogati@yahoo.com

Nr. J l{3 t-/L_Z-uot/
ANUNT

Primdria comunei Boga{i, judetul ArgeE organizeazd concurs de recrutare
pentru ocuparea pe perioadl nedeterminatd a funcliei publice de execu{ie
vacante de consilier achizi[ii publice clasa I, gradul profesional debutant -
Compartimentul administra{ie qi stare civild, dupd cum trmeazd:

1. Probascris6: indatade12.04.202l ora 10.00
2. Data qi ora interviului vor fi comunicate ulterior.

Candidalii trebuie sd indeplineascd condiliile generale prevdzute de art.
465 alin.(1) din OUG rr. 5712019, privind Codul administrativ, cu modificdrile
gi completdrile ulterioare.

Condiliile specifice necesare in vederea participdrii la concurs qi a

ocup[rii funcliei publice sunt:
- studii universitare de licenld absolvite cu diplomd de licenli sau

echivalentb in domeniul: qtiin{e economice sau inginereqti.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la
data publicdrii anunfului pe pagina de internet a primdriei, respectiv in intervalul
12.03.2021 - 31 .03.2021la sediul primdriei comunei Bogali din comuna Bogali,
sat Bogali, nr. l33,judeful Argeq. Persoana de contact Olaru Alina - inspector
Resurse umane.

Dosarul de inscriere la concurs
documentele prevdnfie la ar:t. 49 din
completdrile ulterioare :

a) formularul de inscriere prevSzut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;
c) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor qi altor documente care

atestd efectuarea unor specializdri gi perfecliondri;
e) copia carnetului de munci qi a adeverinlei eliberate de angajator

pentru perioada lucrat6, care sI ateste vechimea in muncd qi in specialitatea
studiilor solicitate pentru ocuparea postului/funcliei sau pentru exercitarea
profesiei;

f) copia adeverinlei care atestd starea de sbndtate corespunzdtoare,
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de
familie al candidatului; .

g) cazierul judiciar;

trebuie sd conlini in mod obligatorru
HG nr. 61112008 cu modific5rile qi



I

h) declara{ia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii
corespunzdtoare din formularul de inscriere, sau adeverinla care sd ateste lipsa
calitalii de lucrdtor al SecuritSlii sau colaborator al acesteia, in condiliile
prevdnfie de legislalia specific[.

Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezintS in copii legalizate sau

insolite de documentele originale, care se certificl pentru conformitatea cu
originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.

Formularul de inscriere Anexa nr.3 se pune la dispozitia candidalilor prin
publicare pe site. Bibliografia se afiEeazd la sediul primdriei qi se publicd pe site.

R.U.



ANEXA

BIBLIOGRAFIE qi TEMATICA:
1. Constitulia Romdniei, republicatd;
2. OUG nr.5712019 privind Codul administrativ, cu modific5rile Ei completdrile

ulterioare;
3.Ordonanla Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea qi sanclionarea tuturor

formelor de discriminare, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
4.Legea nr. 202 I 2002 privind egalitatea de qanse qi de tratament intre femei qi

bdrba\i, republicatd, cu modific[rile gi completdrile ulterioare
5. Legea 9812016 privind achizi[iile publice, cu modific[rile qi completirile

ulterioare;
6. HG. 39512016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizilie publicd/acordului-cadru
din Legea nr. 98120t6 privind achizi\iile publice, cu modificdrile qi completdrile
ulterioare;

7. OUG 2812013 pentru aprobarea Programului naJional de dezvoltare localS, cu
modificlrile qi completirile ulterioare;

8. OUG 6612011 privind prevenirea, constatarea gi sancjionarea neregulilor
apdrute in oblinerea qi utilizarea fondurilor europene gi/sau a fondurilor publice
nalionale aferente acestora, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

9. HG 90712016 privind etapele de elaborare qi conlinutul-cadru al
documentaliilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investilii
finan{ate din fonduri publice, cu modificlrile qi completdrile ulterioare;

Atributiile postului:
Are atribufii in procesul de achizitii publice in cadrul primariei comunei Bogafi,

dupa cum rxmeazd
Intocmirea Programului Anual al Achizitiilor Publice in funclie de repartilia

bugetard pe articole qi destina{ia aprobat5:
Identifi carea necesitd{ilor prin centralizarea referatelor de necesitate;
Stabilirea necesarului de investilii, bunuri materiale qi servicii pentru anul

bugetar;
intocmirea la timpul oportun al Programului Anual de Achizilii Publice;
Achizilii de produse/servicii/lucrdri prin Achizilie directd:
Studiu de pia{6 gi stabilirea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere

tehnico - economic;
AchiziJionarea bunurilor/serviciilor/lucrdrilor;
Intocmirea proceselor verbale de receplie;
avizarea facturilor in vederea efectuf,rii pl61ilor;
Achizilii de produseiservicii/lucrdri prin procedura de atribuire - Cerere de

ofertd;
- intocmirea fiqei de date a achiziliei;
- intocmirea caietului de sarcini;
- publicarea invita{iei de participare qi a documentaliei de atribuire in
SEAP.



- constituirea comisiei de evaluare a ofertelor;
- primirea ofertelor: documentele de calificare, oferta tehnicd qi oferta

financiar6;
- deschiderea ofertelor qi analiza acestora;
- intocmirea rapoartelor qi proceselor verbale specifice

procedurii;
- inaintarea comunicirilor privind rezultatul procedurilor;
- semnarea contractului de achrzi\ie public6;
- urmdrirea indeplinirii prevederilor contractuale;
- recepjia cantitativ - valoric6 a produselor/ serviciilor/ lucrdrilor;

Achizilii de produse, servicii sau lucr[ri prin procedura de atribuire - Licitalie
deschisS:

- intocmirea figei de date a achiziliei;
- intocmirea caietului de sarcini;
- publicarea invitaliei de participare qi a documentafiei de atribuire in SEAP;

- constituirea comisiei de evaluare a ofertelor;
- primirea ofertelor: documentele de calificare, oferta tehnic[ gi oferta

financiarS;
- deschiderea ofertelor qi analiza acestora;

- intocmirea rapoartelor qi proceselor verbale specifice procedurii;
- inaintarea comunicdrilor privind rezultatul procedurilor;

semnarea contractului de achizitie public6;
- urmdrirea indeplinirii prevederilor contractuale;
- receptia cantitativ - valoricd a produselor/ serviciilor/ lucr[rilor;

Achizi{ii de produse/servicii/lucrdri prin procedura - Negociere cu publicare

anunt de participare:
- intocmirea fisei de date a achizitiei;
- intocmirea caietului de s#cini;
- publicarea anunlului de participare la negociere sau transmitere

invitatii - dupa caz;
- constituirea comisiei de negociere;
- primirea ofertelor;
- stabilire a rcztltatului procedurii;
- comunicarea rezultatului procedurii;
- semnarea contractului de achizilie publicS;

- urmarirea indeplinirii prevederilor contractuale;

- avizarea facturilor in vederea efectu[rii p16!ilor.

Elaborarea referatelor de specialitate ce stau la baza dispoziliilor de primar sau

proiectelor de hotdrdri pentru consiliul local.

Suslinerea referatelor de specialitate la comisiile de specialitate ale consiliului
local qi in consiliul local.

Stabilirea calendarului de aplicare a procedurii, urmSrirea procesului de aplicare

a procedurii p6nd la incheierea contractului de achizilie public6;
Asigurarea arhiv[rii, p[str[rii documentelor;
Asigurarea confidenlialitdlii datelor privind achizitiile publice, in conformitate

cu legea;
Respectarea sarcinilor ce trebuie indeplinite in cadrul UIP in calitate de expert

informare/promovare.

b) Investilii qi luorlri publice:
Elaborarea referatelor de necesitate qi oportunitate pentru achiziliile publice de

natura investiJiilor;
Asigurarea etapelor de promovare a investiliei;



Asigurarea, prin proiectant autorizat, a documenta{iilor tehnico-economice

(fazele: studii de fezabilitate. proiecte tehnice, caiete de sarcini qi detalii tehnice de

execulie) pentru lucrdrile de investilii;
Urmdrirea deruldrii investi1iei: executia lucrdrilor qi serviciilor contractate in

ceea ce privegte respectarea termenelor contractuale;

Cerfiralizarea datelor gi intocmirea raportlrilor solicitate de cdtre Primar,

Direclia de StatisticS, Direclia Generald a Finan{elor Publice, Prefectura, Consiliul

Judelean in domeniul investiliilor.

Programe, proiecte:
Identifici probleme, nevoi, interese ce apar in comunitatealocald;
Identificd cererile de propuneri cu un grad semnificativ de interes pentru

comunitate a locald, lansate de instituliile qi organismele nalionale, europene qi

internalionale;
Identific6 acliuni ce trebuie intreprinse pentru rezolvatea problemelor;

Adapteazd,qiurmdregte obiectivele stabilite prin "strategia de dezvoltare 1oca16

a comunei Boga!i":
Iniliaz[ qi asiguri pregdtirea condiliilor de aplicare gi accesare a programelor cu

finanlare nerambursabild in diferite domenii
(modernizarea gi dezvoltarea infrastructurii locale, slnitate qi asisten{d sociald,

educalie qi cultur6, mldi r, cadru natural, surse alternative de energie, informatizarea

servioiilor, etc.);
Solicit6 datele iniliale necesare elabordrii programelor/proiectelor de la

serviciile/birourile/compartimentele primdriei ;

Stabilegte legdturi cu factori interesali ca parteneri in derularea unor proiecte:

agenlii, asocialii rJgrrr"*umentale, institulii, funda{ii, alte administratii publice locale

qi judelene, ministere;
stabileqte legaturi cu. elaborTgri at proiecte de flnantare;

tntocmeqte propuneri de proiecte de finanlare;

F urnizeazd date pentru elaborarea proiectelor de finan{are ;

Elaboreazdptanul de informar. prrbtta a proiectului; coordoneazd' campaniile

publicitare ale proiectului; info*"uri opinia publica qi potenlialii beneficiari ai

proiectului cu privire la posibilitSlile qi oportunitalile oferite de proiect;

Urmdreqte efectie aplicdrii proiectelor de finanlare, modul de realizare al

obiectivelor qi scopurilor propuse;

Solu{ioneari in te.nt.n coresponden{a din domeniile de activitate;

Realizeazd o eviden!6 a proiectelor derulate qi in curs de derulare in cadrul

prim[riei comunei Bogali;
Elaboreazd qi prezint[ rapoarte qi informdri privind proiectele cu finanlare

nerambursabild derulate de cdtre autoritatea 1oca15;

Crearea qi actualizarea continud a unei baze de date cu informalii despre

finanlatori(nume, adresa, direclii de finan{are, sume minime qi maxime, termene

1imit6, condilii de eligibilitate);
Elaborarea reftratelor de specialitate ce stau la baza dispoziliilor de primar sau

proiectelor de hotdrdri pentru consiliul local privind implementarea proiectelor;
pistrarea ,..r.t r^|ri de serviciu, precum qi secretului datelor qi informaliilor cu

caracter confidenlial delinute sau la care are acces ca urnare a exercitdrii atribuliilor

de serviciu.


